MAMAK ILCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

STRATEJI GELIiSTIRME - INSAN KAYNAKLARI OZLUK BOLUMU

. . HIZMETIN
SIRA [ HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER |TAMAMLANMA
NO ADI .. .
SURESI
1 - Dilekge
2 - Yurt Disina Cikis Izin Istek Formu
3 - Davet Mektubu
4 - Proje Kabul Yazisi
1 AB Islemleri | 5 - Hibe S6zlesmesi 3 Gin
6 - Yurt Dis1 Gezi Bilgi Formu
7 - Ogrenci Muvaffakatnameleri
8 - Program Igerigi(Yurt Disindan Ziyaretci
Geligleri i¢in)
DESTEK HiZMETLERiI BOLUMU
. . HIiZMETIN
SIRAHIZMETIN | b\ < URUDA iISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI .. .
SURESI
Tagmir Mal
1 ‘Yor‘let‘nllghgl 1 - Alman Malzemenin tasinir islem fisi 7 Gun
ile ilgili is
ve islemler
BiLGi EDINME VE MEBBIS BOLUMU
. . HIiZMETIN
SIRA | HIZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER |TAMAMLANMA
NO ADI - .
SURESI
1 Bil_gi 1 - Dilekge ya da internet 15 Gin
Edinme
2 CIMER 1 - Internet 15 Gln
3 MEBIM 1 - Telefon 3 Gin
MEBBIS
4 BILGI 1 - Internet 3 Gln

EDINME




ISNAN KAYNAKALARI (iINCELEEM SORUSTURMA) HUKUK BOLUMU

SIRA| HIZMETIN BASVURUDA iSTENILEN HIZMETIN
NO ADI BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
[lgili mevzuat
cercevesinde
sorusturmanin
seyrine gore
{HBAR VE SUC 1 - Bg§vuru sahib'inin adil-sqyadl, T.C. d?gigr_lektedir. (30
1 DUYURULARI Klmhk No.su ve imzast ile is veya giin i¢inde bagvuru
ikametgah adresini iceren dilekce. sonucu veya
yapilmakta olan
islemin safahati
hakkinda gerekgeli
cevap verilir)
Dilek¢e Hakk1
Kapsaminda
2 Yapilan 1 - Dilekge/e-Posta 1 is Giinii
Basvurularin
Alinmasi
Disiplin fiilinin
islendigi tarihten
itibaren en ge¢ 2
(iki) y1l icerisinde
3 (INCELEME VE Ceza verme zaman asimi E)?tlrrllslﬁl[l)rffglﬁ:n
SORUSTURMA) .
memura gerekli
disiplin cezasinin
uygulanmis
olmasii gerektiren
zaman asimidir.
STRATEJiI GELISTIRME (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU
. . HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI - .
SURESI
I,f/l‘;keme 1 - Kisi Dilekgesi .
1 2 - Serbest Meslek Makbuzu 4 Is Giinii
Karari
= . 3 - Mahkeme Karar1
Odemesi
fcra
Mahkeme 1 - fcra Karari C e
2 Karar1 2 - Mahkeme Karar1 4 Is Gund

Odemesi




OZEL OGRETIM MTSK BOLUMU

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Yurt
Acgma

1 - Dilekge
a) Sirket ve benzerleri i¢in Ticari Sicil
Gazetesi'nde yaymlanmis veya Noter
tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kisiler i¢cin
yonetim kurulu veya yetkili organin
kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek
kisiyi gosteren karar 6rnegi

2 - Kurucuya ait iki adet fotograf

3 - Adli sicil beyani

4 - Tkametgah belgesi

5 - Diploma

6 - Binaya ait i¢ adet rgleve

7 - Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak
oldugunu belirten 11 Saglik Miidiirliigiinden
alman belge

8 - Binanin kiralik olmasi halinde kira
sOzlesmesi veya tapu senedi

9 - Kurucu bina tizerinde intifa hakkima
sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden
alman belge

10 - Binanin mesken veya is yeri oldugunu
belirten Belediye Imar Miidiirliigiinden
alman yap1 kullanim izin belgesi

11 - Yetkili (Yap1 Denetim Firmalari)
kurulustan alinan binanin depreme dayanikli
oldugunu gosteren belge

12 - Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicil
Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
13 - Su Tesisat1 Projesi Plan1 (1 Adet)

14 - Elektrik Tesisat1 Projesi Plan1 (1 Adet)
15 - Jeneratdriin Bulunduguna Dair Belge
16 - itfaiye Miidiirliigiinden alman Rapor
17 - Mimarm ITB Belgesi (Isyeri Tescil
Belgesi) ve SIM Belgesi

3 Gln




Ozel Ogrenci

Yurtlarinn 1 - Kurucunun Ust Yazist
Kurucu/Kurucu | 2 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Temsilcisinin [ 3 - Ygnetim Kurulu karari 3 Gin
Talebiyle 4 - Tim personele duyuru yazisi
Ogretim_e Ara |5 Ogrenci kayd: yapilip yapilmadigina
Vermesi iliskin yaz
Ozel Yurtlarda |1 - Kurucunun Ust Yazisi
Ogretime Ara | 2 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Verme Izninin | 3 - Yénetim Kurulu karart 3 Giln
Iptali ile Ilgili | 4 - Tiim personele duyuru yazist
Islemler 5 - Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigima
iliskin yaz1
1 - Kurumun ve Kurucu Yazis1
2 - Teklif Formu
3 - Is sdzlesmesi
4 - Muracaat Dilekgesi
5 - Taahhiitname
Ozel Yurtlara 6' - Sosyal Giiyenlik Kurumundan alinan
Personel SIgorta} belgesi o )
Gérevlendirme |7 - Saglik raporu ve 'kz.mtmm,"asm ve _ 3 Gun
istegi yemekhar)e'gorevllsmln portdr muayeneleri
8 - Adli sicil beyanm
9 - Niifus Ciizdan1 Ornegi
10 - Ikametgah {lmiihaberi
11 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya
aslinin goriilmesi halinde onaylanmasi
12 - Asc1, Kaloriferci ve Giivenlik Gorevlisi
personellerinin sertifikalar1
1 - Kurumun ve Kurucu Yazisi (2 Niisha)
2 - Teklif Formu (2 Nisha)
3 - Is sozlesmesi (2 Niisha)
4 - Muracaat Dilekcesi (2 Niisha)
5 - Taahhutname (2 Nisha)
6 - Sosyal Giivenlik Kurumundan alian
Ozel Yurtlara sigorta} belgesi (2 NUsr]a)
Yonetici 7'~ Saglik raporu (2 Niisha) N
8 - Adli sicil beyan1 (2 Nisha) 3 Gin

Gorevlendirme
Istegi

9 - Niifus Ciizdan1 Ornegi (2 Niisha)

10 - Tkametgah Ilmiihaberi (2 Niisha)

11 - Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya
asliin goriilmesi halinde onaylanmasi (2
Nusha)

12 - FETO’ye bagl kurumlarda
caligmadigma bagli matbu taahhiitname.
13 - Hizmet Cetveli




Ozel Yurt
Yerlesim Plani
ve Kontenjan
Degisikligi
Istegi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi (2
Nusha)

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
(2 Nusha)

3 - Bir adet eski yerlesim plani (1 Niisha)

4 - Baymdirlik ve Iskan i1 Miidiirliigiiniin
inceleme raporu

5 - Kurucu Ust Yazis1 (2 Niisha)

6 - Mimarin ITB Belgesi (isyeri Tescil
Belgesi)

2 Giun

Ozel
Yurtlarmin
Isim
Degisikligi

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)
2 - Yonetim Kurulu karar1 (2 Nisha)

3 - 3-Bakanlikca veya miilki amir tarafindan
yapilan denetim raporu

2 Giun

Ozel Yurt
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Degisikligi

1 - Kurucu degisikligine iliskin kurucu
temsilcisinin dilekgesi (2 Nusha)

2 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait
yonetim kurulu karar1 (2 Niisha)

3 - Adli sicil beyani (2 Niisha)

4 - {kametgah beyan1 (2 Niisha)

5 - 4 adet renkli vesikalik fotograf

6 - Diploma/ gecici mezuniyet belgesi (2
Nisha)

3 Gln

Ozel Yurtlarin
Kurum Nakli

1 - TC kimlik no (2 Nusha)

2 - Kurucu temsilcisinin dilekcesi (2 Niisha)
3 - Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi (2
Nisha)

4 - Yerlesim plan1 (2 Niisha)

5 - 11 Saghk Miidiirliigii raporu

6 - Baymdirlik ve Iskan il Miidiirliigii raporu
7 - 11 Itfaiye Miidiirliigii raporu

8 - [Ikogretim miifettisleri raporu

9 - Kurucuya ait dort adet renkli vesikalik
fotograf

10 - Adli sicil beyam

11 - ikametgah belgesi

12 - Diploma

3 Gln

10

Ozel Yurdun
Devredilmesi

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)
2 - Noter tarafindan diizenlenen devir
sOzlesmesi (2 Niisha)

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4 - Kira s6zlesmesi (2 Niisha)

5 - Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde
vayimlanan ana sézlesme, tiiziik ya da vakif

3 Gln




senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karar1 (2 Niisha)

7 - Kurucuya ait dort adet renkli vesikalik
fotograf

8 - Adli sicil beyan

9 - Ikametgah belgesi

10 - Diploma

11 - Niifus ciizdani fotokopisi

12 - Eksikligi Bulunmadigina Dair Bir
Onceki Dénemin Denetim Raporu

1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Niisha)
2 - Varsa Ortaklar Kurulu karar1 (2 Niisha)
3 - Tiim personele duyuru yazisi

4 - Personel istifa dilekgeleri

Ozel Yurdun N _ )
11 Kapatilmasi ‘5'- Qgrenm kayd1 yapilip yapilmadigina 3 Gln
iliskin yaz1
6 - [lkdgretim miifettisi inceleme raporu
7 - Yonetmelik Geregi Kurumda Bulunmasi
Zorunlu Defter ve Belgelerin tamami
TEMEL VE ORTA OGRETIM OGRENCI iSLERi BOLUMU
. . HIZMETIN
S| HiZMETIN ADI BASVELL DA DI RNLEN TAMAMLANMA
SURESI
Mezuniyet/Ayrilma |, .
1 Belgeleri (Diploma L D!!ekge . w 5 Gln
ot 2 - Niifus Ciizdan1 Ornegi
Kayit Ornegi)
HiZMETICi EGiTiM BOLUMU
- - HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI .. .
SURESI
Mabhalli
Hizmetici [1 Milli Egitimin
1 Egitim Ayarladig1 Takvim
Kurs/Seminer Suresi
Basvurusu
Mahalli .
H!;metlgl Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim I Milli Evg itimin
2 Egitim . s . Ayarladig1 Takvim
. Cizelgesi, Egitici Kurs Belgesi LA
Kurs/Seminer Sdresi

Agilmasi




Merkezi

Hizmetici [1 Milli Egitimin
3 Egitim Ayarladig1 Takvim
Kurs/Seminer Siresi
Basvurular1
TEMEL EGIiTiM KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU
. . HiZMETIN
SIRA [ HIZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI o .
SURESI
Ilge Milli
Egitim
Miidiirligiine
1 basvurulan 7 Giin
ogrenci
eserlerinin
incelenmesi ve
onaylanmasi
Yarismalar Yarigsma
5 (Resim-Siir- sartnamelerinde
Kompozisyon- belirtilen tarihler
vb) cercevesinde
OZEL EGITIM/REHBERLIK HiZMETLERI BOLUMU
. . HIZMETIN
SIRA [HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI -- .
SURESI
Evde Ozel
Egitime
Muhtag
Ogrencilerle |1 - Dilekge
1 [gili 2 - Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten | 15 Gun

Islemler
(Evde Ozel
Egitim
Hizmetleri)

saglik raporu




OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL OGRETIM KURSLARI

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Ogretim
Kursu A¢gma

1 - Basvuru formu (ek-1)

2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili
adli sicil beyan1

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karar1

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm
ebadinda)

6 - Gerekli tiim personelin ¢aligma izin
tekliflerini yapacagina dair taahhiitname
7 - En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya
tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli
ornegi)

8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen
teklifleri

9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet
dergi 6rnegi

10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakk1 s6zlesmesi

11 - Teknik Rapor (itfaiye-Baymdirlik-
Saglik)

3 Giln

Ozel Ogretim
Kurslarmin
Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
s0zlesmesi

3 - Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait
yazili adli sicil beyani

4 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya
tapu Ornegi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
5 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi, ana sdzlesme, tliziik ya da vakif
senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karar1

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair
yazili beyan

8 - Yonetici ve egitim personeli ile diger
personelin gorevlendirme teklifleri ve
yenilenen is sdzlesmeleri

9 - Gerekli tiim personele ¢caligma izin
teklifi yapilacagina dair taahhiitname

3 Gln




Ozel Ogretim 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kursu 2 - Ruhsatname 6rnegi
Kurucu/Kurucu | 3 - Ortaklar kurulu karari "
e y 3 Gin
Temsilcisi 4 - Tiim personele duyuru yazisi
Istegiyle 5 - Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
Kapatilmasi 6 - Ogrenci kayd1 olmadigina iliskin yaz
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Ogretim 2 - Ortaklar Kurulu karar1
Kurslarinm Isim | 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi |3 Giin
Degisikligi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi)
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim 2 - Kira sdzlesmesi veya tapu drnegi
Kurslarinda 3 - Yerlesim plan1 3 Gln
Kurum Nakli 4 - Teknik Rapor (itfaiye-Baymdirlik-
Saglik)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
doniistiirmesine iliskin yazi
Kurslarinin 3 Gun
Déniisiimii yazl o .
3 - Miidiir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
4 - Dontistiiriilecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler
1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir
Ozel Ogretim ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurslarinda 2 - Kurumun son yerlesimini gésteren 4
Yerlesim Plani ve | adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim |3 GUn
Kontenjan plani
Degisikligi Istegi |3 - Bir adet eski yerlesim plani
4 - Ruhsatname 6rnegi
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
Ozel Ogretim nedenle gorev ve yqtkilerinin bir klsr‘rzl'm
Kurslarmim ya dE‘l ta.I.namn.n.g.eglcl olafak Qevrettlgme
iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
Kurucu karart, gercek Kisiliklerde not 1 3 Giin
Yetkilerinin arari, getgek Kiyiikierde hoter onayi
. sozlesme belgesi
Gegici Olarak g . S -
Devri 2 - Gegici yetKi devr! |I§e gqrevlendlrlle_n
kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli
sicil beyani
Ozel Ogretim 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin
Kurslarinm kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu 2 - YOnetim Kurulu karar1 3 Gun
Temsilcisi 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli

Degisikligi

sicil kaydi




1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4

Ozel Ogretim adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
10 Kurslarinda plan 3 Giin
Program Ilavesi |3 - Ilave edilecek program ile programin
Yapma onaylandigi talim ve terbiye kurulu karar1
4 - Bolum ve arag-gerec listesi
5 - Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
1 - TC kimlik no
W 2 - Is sozlesmesi
Ozel Ogretim 3 - Yazili adli sicil beyani
Kurslarinda <
Gorevlendirilecek | 4~ Saglik raporu
11 Yénetici 5 - Diploma 3 Gln
e 6 - Adayliginin kalktigini gosterir belge
Tekliflerinin TR e
7 - 1ki y1l 6gretmen /uzman 6gretici olarak
Yapilmasi 2 . 1. :
calistigin1 gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Ogretim
Kurslarinda 1 - TC kimlik no
Gorevlendirilecek | 2 - Is s6zlesmesi
12 Egitim Personeli | 3 - Yazili adli sicil beyan 3 Gun
Atama 4 - Saglik raporu
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapilmasi
OZEL OGRETIM BOLUMU DESTEKLEME KURSLARI
. . HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI .. .
SURESI
1 - Adli Sicil Beyani
2 - Saglik Beyani
3 - Ucretli Basvuru Metni Bakanlikca
1 Destekleme 4 - Ucretli icin gerekli belge aciklanan ¢alisma
Kursu . - . - )
5 - Diploma Fotokopisi takvimine gore
6 - Niifus Cilizdan1 Fotokopisi
7 - 1 adet resim




OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL CESIiTLi KURSLAR

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Cesitli Kurs
Acma

1 - Bagvuru formu

2 - Yazili adli sicil beyani

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu
karar1

5 - Yerlesim plani1 4 adet

6 - Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar
ile bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya
konulmus 6gretim programi ve haftalik
ders gizelgesi bulunmayan kurumlar icin;
bakanlik¢a onaylanmak tizere 4 niisha
O0gretim programi, haftalik ders cizelgesi
ve disketi - CD si

7 - Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin
taahhutname

8 - Kira sozlesmesi veya tapu 0rnegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-
Saglik)

3 Gin

Ozel Cesitli
Kursun
Devredilmesi

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
s0zlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait yazil adli sicil
beyani

4 - Kira s6zlesmesi

5 - Tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesmesi, tiizlik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karar1

7 - Kurumda kurucu odas1 olduguna dair
yazili beyan

8 - Bir miidiir ii¢ 6gretmen teklifleri veya
yenilenen is sdzlesmeleri

9 - Gerekli tiim personele ¢aligsma izin
teklifi yapilacagina dair taahhiitname

3 Gln

Ozel Cesitli
Kursun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Istegiyle
Kapatilmasi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2 - Ruhsatname 6rnegi

3 - Ortaklar kurulu karar1

4 - Tim personele duyuru yazisi

5 - Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 - Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina
iliskin yaz1

3 Gln




Ozel Cesitli
Kurslarda KPSS

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
ya da ortaklar kurulu karar1
2 - Kurs programi

4 Kurs Programi 3 - Zaman ¢izelgesi 3 Gln
Uveulama istesi 4 - Ogretmen teklifleri (Tiirk Dili ve
e & Edebiyat1 veya Tiirkce, Tarih, Cografya ve
Matematik branslarinda)
Ozel Cesitli 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurslarm isim 2 - Orta_klar K_qruh_l karar1 . '
5 e qems d 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi |3 Giun
Degisikligi Isim | . . ..
Degisikligi ornegi, mark'a'h 1sim kullamle&caksa mgrka
tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi)
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli 2 - Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi
6 Kurslarda Kurum | 3 - Yerlesim plani 3 Gln
Nakli 4 - Teknik Rapor (itfaiye-Baymdirlik-
Saglik)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
Ozel Cesitli czléngstﬁrmegiqe iliskin yaz1 N .
Kurslarda - Ozel gesltll kursle}r kismina dgrenci )
7 kayd1 olmadigma dair yazi 3 Gun
Kurumlarin o e e < NP .
Déniisiimi 3- Mudur Yeuogretmen 1st1fa QIIQerIerI
4 - Dontistiiriilecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler
1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir
Ozel Cesitli ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurslarda 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4
8 Yerlesim Plani ve | adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim |3 GUn
Kontenjan plani
Degisikligi Istegi |3 - Bir adet eski yerlesim plani
4 - Ruhsatname 6rnegi
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
Ozel Cesitli nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini
Kurslarda ya da tamamin1 gegici olarak devrettigine
Kurucu/Kurucu iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
9 Temsilcisinin karari, gercek kisiliklerde noter onayl 3 Gin
Yetkilerinin sozlesme belgesi
Gegici Olarak 2 - Gegici yetki devri ile gorevlendirilen
Devri kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli
sicil beyani
Ozel Cesitli 1 - Kurucu t_em_si_lc_isi d!egisikl_igine iliskin
Kurslarm Kurucu kurucu temsncmnln dilekcesi )
10 N 2 - Yonetim kurulu karar1 3 Gun
Temsilcisi . o .
Ce o dies 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli
Degisikligi

sicil beyani




1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4

Ozel Cesitli adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
11 Kurslarda . plan ' . 3 Giin
Program Ilavesi |3 - Ilave edilecek program ile programin
Yapma onaylandig1 Talim Terbiye Kurulu Karar1
4 - Bolum ve arag-gerec listesi
5 - Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
1 - TC kimlik no
« . 2 - Is sdzlesmesi
Ozel Cesitli 3 - Yazili adli sicil beyani
Kurslarda -
- - 4 - Saglik raporu
Gorevlendirilecek : "
12 N 5 - Diploma 3 Gln
Yonetici - < .
e 6 - Adayliginin kalktigin1 gosterir belge
Tekliflerinin L T e
7 - 1ki y1l 6gretmen /uzman 6gretici olarak
Yapilmasi b A :
calistigin1 gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Cesitli 1 - TC kimlik no
Kurslarda 5 - is sézlesmesi
Gorevlendirilecek 3 SOZICSNEST
o 3 - Yazili adli sicil beyani .
13 Aday Egitim - 3 Gln
. 4 - Saglik raporu
Personeli Atama :
er e 5 - Diploma
Teklilerinin 6 - Kaymakamlik gecici ise baslama oluru
Yapilmasi Y gegictiye bas
1 - TC kimlik no
« . 2 - Is sdzlesmesi
Ozel Cesitli e 3 - Yazili adli sicil beyani
Kurslarda Egitim 4 - Saslik U
14 Personeli Atama as 1< Tapo 3 Gun
er e 5 - Diploma
Tekliflerinin , . : ,
6 - Daha once bagka bir resmi veya 6zel
Yapilmasi

Ogretim kurumunda ¢aligmis olanlardan
gorevden ayrilma belgeleri




OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGITiM OKULU

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Egitim
Okulu Agma

1 - Bagvuru formu

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigma dair
yazil1 beyan

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu
karar1

5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm
ebatlarinda)

6 - Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik
s0z konusu ise yonetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet
alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az Ugcte birine ait
gorevlendirme teklifleri ve tiim personelin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair
taahhutname

8 - Kira sozlesmesi veya tapu 0rnegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-
Saglik)

3 Giln

Oziirlii Bireylerin
Destek Egitim
Giderlerinin
Bildirilmesi

1 - Ozel egitim gider tablosu

7 Gln

Ozel Egitim
Okulu
Devredilmesi

1 - Dilekce

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
s0zlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigma dair yazili beyan

4 - Kira sdzlesmesi

5 - Tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karar1

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair
yazili beyan

8 - Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
s0zlesmeleri

3 Gln




1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir
ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Ozel Egitim 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4
Okulu Yerlesim | adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Plan1 ve plani 3 Gun
Kontenjan 3 - Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi | 4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az
bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin
. e yazi
8iillfngdlgm 2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma
kapatma devir vb. islemleri yiiriitme "
Kurucu/Kurucu s hio oldus lirlendizi 3 Gin
Temsilcisi yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
Ce et ties yonetim kurulu karar1
Degisikligi . T .
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Egitim
Okullarm i1 ve e e o
- . 1 - Kurum miidiirligiiniin yazis1 .
Ulke Dlzeyinde 3 Gln
Yapacag! 2 - Sartname
Yarismalar
1 - Gergek veya tiizel kisilere ait miiracaat
dilekcesi
2 - Noter tasdikli imza sirkuleri
3 - Yatirim bilgi formu
- e 4 - Cevre ve Orman Bakanligindan
giilllg ﬁﬁgg almacak ¢evresel etki degerlendirmesi
Tesvikten olumlu karar1 veya ¢evresel etki 3 Gun
Yasrarlanma degerlendirmesi gerekli degildir karar1
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai
durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi
veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Gazetesi asl1 veya noterden veya sicil
merciinden tasdikli 6rnegi
1 - TC kimlik no
« oy 2 - Is sozlesmesi
8?131111]2 rglﬁg: 3 - Yazili adli sicil beyani
) .. 4 - Saglik raporu
Gorevlendirilecek : "
Yénetici 5 - Diploma 3 Gun
Tekliflerinin 6 - Adayliginin kalktigin1 gosterir belge
Yapilmast 7 - Yonetmelikte belirtilen siire kadar

Ogretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




Ozel Egitim

Okullarinda 1 - TC kimlik no
Ogretmenlerin / | 2 - s sozlesmesi
9 Usta Ogreticilerin | 3 - Yazili adli sicil beyani 3 Gln
Gorevlendirme 4 - Saglik raporu
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapilmast
1 - TC kimlik no
Ozel Egitim 2 - Is sdzlesmesi
Okullarinda 3 - Adli sicil kaydmin bulunmadigma dair
Adaylig1 yazili beyan
Kaldirilan 4 - Saglik raporu
10 Ogretplenlerin/ 5 - Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon | 3 GUn
Usta Ogreticilerin | belgesi
Gorevlendirme 6 - Daha 0nce resmi veya 6zel 6gretim
Tekliflerinin kurumlarinda egitim personeli olarak
Yapilmasi calismis olanlardan en son gorev yerinden
ayriligin1 gosterir belge
Ozel Egitim
Okullarinda
11 Gorevli Egitim 1 - Yurt dis1 izni ¢ikis istek formu 3 Gin
Personelinin Yurt | 2 - Okul miidiirliigii yazisi
Dis1 Cikis izin
Onaylar1
" ... 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Egitim
c . 2 - Ortaklar kurulu karar1 .
12 Okulunun Isim . . . |3 Gln
Degisikligi 3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi
ile isim hakk1 s6zlesmesi
Ozel Egitim 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun < e
2 - Tim personel ile 6grencilere ve
Kurucu/Kurucu . "
13 A kursiyerlere duyuru yazisi 3 Gln
Temsilcisi : : 2. e
Co 3 - Idareci ve egitim personelinin istifa
Istegiyle dilekgeleri
Kapatilmasi ¢
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya
iliskin ayrintili dilekgesi
2 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya
Ous gt | DB et sl e
14 Okulunun Kurum ct yeriestm p 3 Gin

Nakli

ebadinda)

4 - Yap1 kullanim izin belgesi (Ilkdgretim
Miifettigleri tarafindan istenilmektedir)

5 - Kurum bilgileri 6rnegi

6 - Adres tespiti yazisi




OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL OKUL

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Okul Agma

1 - Bagvuru formu

2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigma dair
yazili beyan

3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu
karar1

5 - Yerlesim plani1 4 adet (35x50 cm
ebatlarinda)

6 - Kurum Yo6netmeligi farkli yonetmelik
s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet
alanindaki derslere girmesi gereken toplam
egitim personelinin en az {li¢te birine ait
gorevlendirme teklifleri ve tim personelin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair
taahhttname

8 - Kira sozlesmesi veya tapu Ornegi

9 - Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-
Saglik)

3 Gin

Ozel Okul
Devredilmesi

1 - Dilekce

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
sOzlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan

4 - Kira s6zlesmesi

5 - Tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sO0zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari

7 - Kurumda kurucu odas1 olduguna dair
yazili beyan

8 - Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
s0zlesmeleri

3 Gln

Ozel Okul
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan
Degisikligi Istegi

1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir
ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plan1

3 - Bir adet eski yerlesim plani

4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az
bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

3 Gln

Ozel Okul
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Degisikligi

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin
yazi

2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma
kapatma devir vb. islemleri yiiriitme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
yonetim kurulu karar1

3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil
kaydmin bulunmadigina dair yazili beyan

3 Gln




Ozel Okullarin i1
ve Ulke

1 - Kurum miidiirliigiiniin yazisi

5 Duizeyinde 2 - Sartname 3 Giln
Yapacagi
Yarigsmalar
1 - Gergek veya tiizel kisilere ait miiracaat
dilekgesi o ) )
2 - Noter tasdikli imza sirkuleri
3 - Yatirim bilgi formu
, 4 - Cevre ve Orman Bakanligindan
Ozel Okul alinacak cevresel etki degerlendirmesi
6 Tesvikten olumlu karar1 veya g¢evresel etki 3 Gln
Yararlanma degerlendirmesi gerekli degildir karari
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai
durumunu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi
veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Gazetesi asli veya noterden veya sicil
merciinden tasdikli 6rnegi
3 1 - TC kimlik no
Ozel Okullarda 2 - Is sozlesmesi
Gérevlendirilecek 2 - ga?fllll adli sicil beyant
7 Yonetici 5. Dﬁglorggpom 3 Giin
Tekliflerinin 6 - Yonetmelikte belirtilen siire kadar
Yapilmasi ogretmen /uzman Ogretici olarak calistigini
gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Okullarda o
Ogretmenlerin / % - irc ‘[(I{nllk no
A - Is sozlesmesi
g | UstaOgreticilerin | 5 271 "0l sicil beyam 3 Giin
Gorevlendirme 4 - Saglik raporu
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapilmasi
. . 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
9 Ozel Okul Isim 2 - Ortaklar kurulu karar1 3 Gi
Degisikligi 3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi un
ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Egitim 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun - O e
2 - Tiim personel ile 6grencilere ve
Kurucu/Kurucu . "
10 . kursiyerlere duyuru yazisi 3 Gln
Temsilcisi : : - e
C 3 - Idareci ve egitim personelinin istifa
Istegiyle dilekgeleri
Kapatilmasi ¢
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya
iliskin ayrintili dilekgesi
2 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya
Ozel Egitim ;al-)j ordnigl (EiSh' yad’il no‘gr’5 tass(()hkh ornegi)
11 Okulunun Kurum acet yeriesim plant {3ox50cm 3 Gin

Nakli

ebadinda)

4 - Yap1 kullanim izin belgesi (Ilkdgretim
Miifettigleri tarafindan istenilmektedir)

5 - Kurum bilgileri 6rnegi

6 - Adres tespiti yazisi




OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL MOTORLU TASIT SURUCU KURSLARI

SIRA| HIZMETIN
NO ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Motorlu
1 Tasit Siirtictileri
Kursu A¢gma

1 - Bagvuru formu (Ek-1)

2 - 2-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk
Ceza Kanununun 53 uincti maddesinde
belirtilen siireler gecmis olsa bile; kasten
islenen bir sugtan dolayi bir yi1l veya daha
fazla stireyle hapis cezasina ya da affa
ugramis olsa bile devletin giivenligine
kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu
diizenin isleyisine kars1 suclar, milli
savunmaya kars1 suglar, devlet sirlarina
kars1 suclar ve casusluk, zimmet, irtikap,
riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
guveni kotuye kullanma, hileli iflas,
ithaleye fesat karistirma, edimin ifasina
fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal
varlig1 degerlerini aklama veya kacakeilik
ve ayn1 Kanunun Cinsel Dokunulmazliga
Kars1 Suclar baslikl1 ikinci Kisminin
Altinc1 Boliimiinde diizenlenen
maddelerde yer alan suclardan mahkim
edilmemis olduguna dair kurucu veya
kurucu temsilcisine ait yazili beyan,

3 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglari
icinde 6zel 6gretim kurumu igletmeciligi
yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarm ve
ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldig: ve tiizel
kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret
Sicili Gazetesinde yayimlanmig ana
sOzlesme, tiizlik ya da vakif senedinin ve
varsa degisikliklerinin 6rnegi,

4 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir ve benzeri islemleri
yuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi (Ek ibare:RG-5/7/2014-29051)
genel kurul veya yonetim kurulu kararinin
milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi,
5 - Binanin kurum agilacak kat veya
katlar1 i¢in ayr1 ayr1, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak
kullanilacak binalarm ayrica bahgeleri i¢in
de tli¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si
6 - Motorlu tasit siirticiileri kurslar1
uygulayacaklar1 6gretim programinin
onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu
kararnin tarih ve sayisi,

7 - Yonetici calisma izin teklifi ve kurum

3 Gln




Ogretime baglamadan dnce nitelikleri de
belirtilen gerekli tiim personele iliskin
calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

8 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin millf egitim miidiirliigiince
onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise
(Mulga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)-
tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi
itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sozlesmesinin ash veya milli egitim
miidiirliiglince onayli 6rnegi,

9 - Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve
sehircilik il miidiirliikkleri, yapimin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tliniversitelerin ilgili
bolimlerince diizenlenen teknik rapor
(Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi
devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir.
Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yonetmelige gore yap1
denetim firmalar1 denetiminde 6zel
Ogretim kurumu olarak yapilmis ve yap1
insaat ruhsat1 bulunan binalardan saglam
ve dayanikli olduguna iliskin belge
istenmez,

10 - Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il
veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen
rapor

11 - Kurum agilacak binada yangina karsi
ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin
alindigna iligkin itfaiye miidiirliiglince
diizenlenen rapor,

12 - 492 sayili Har¢lar Kanunu geregi
ruhsat harci yatirildigina dair onayl belge,
13 - Ozel motorlu tasit siirtict kursu
acacaklardan kurucu gergek kisi ise
kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu
temsilcisinin tniversitelerin makine,
motor, otomotiv, mekatronik, otobus
kaptanligi, ulagtirma ve trafik bolimii ve
benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair
belge veya herhangi bir motorlu tasit
stiricti kursunda en az ii¢ y1l egitim
personeli olarak calistigina dair belge,

14- Gergek kisilerde kurucu, tiizel
kisilerde kurucu temsilcisi Kaymakamlik
veya bagli bulundugu milli egitim
mudirligiine miiracaat eder. Dosya, U¢ is




giinil i¢inde bir iist yazi ile valilige
gonderilir,

15- Ozel motorlu tastt siiriiciileri kursuna,
5580 sayil1 Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim
Kurumlar1 Yo6netmeligi hitkuimleri
dogrultusunda “G” smifi sertifika harig
biri “B” smufi sertifika olmak sartiyla en
az u¢ sertifika sinifi 6gretim programina
ait kurucu veya kurucu temsilcisi adina
kayith arag teklifi,

Ozel Motorlu
Tasit Siirtictileri
Kursunun
Devredilmesi

Kurumun, kuruculuk kosullarini tasiyan
baska bir gercek veya tiizel kisilige
devredilebilmesi igin;

1 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk
Ceza Kanununun 53 tincti maddesinde
belirtilen siireler ge¢gmis olsa bile; kasten
islenen bir sugtan dolay1 bir yil veya daha
fazla stireyle hapis cezasina ya da affa
ugramis olsa bile devletin giivenligine
kars1 suclar, Anayasal diizene ve bu
diizenin isleyisine kars1 suclar, milli
savunmaya kars1 suglar, devlet sirlarina
kars1 suclar ve casusluk, zimmet, irtikap,
riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
guveni kotuye kullanma, hileli iflas,
ithaleye fesat karistirma, edimin ifasina
fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal
varlig1 degerlerini aklama veya kagakg¢ilik
ve aynt Kanunun Cinsel Dokunulmazliga
Kars1 Suclar baslikli Tkinci Kismmin
Altinc1 Boliimiinde diizenlenen
maddelerde yer alan suclardan mahkim
edilmemis olduguna dair kurucu veya
kurucu temsilcisine ait yazili beyani,

2 - Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sOzlesmelerti,

3 - Kurumun borg ve alacaklarmin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak {izere,
kurumu devralan veya devredilen gercek
kisi veya tiizel kisilik tarafindan
tistlenildigini gdsterir noterlikce
diizenlenen devir senedi,

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim miidiirliigiince
onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise (Ek
ibare:RG-8/8/2015- 29439) (Miilga
ibare:RG-3/7/2016-29761) (...) tapu
senedi O6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle
okullarda dgretim siiresi kadar, diger
kurumlarda da en az bir yillik kira

3 Gln




sozlesmesinin ash veya milli egitim
midiirliigiince onayli 6rnegi,

5 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglar1
icinde 6zel 6gretim kurumu igletmeciligi
yapilacagina iligkin ifade ile ortaklarin ve
ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldig1 ve tiizel
kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret
Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana
sOzlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve
varsa degisikliklerinin 6rnegi,

6 - Kurucu temsilcisinin kurumu agma,
kapatma, devir ve benzeri islemleri
yiirlitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi (Ek ibare:RG-5/7/2014-29051)
genel kurul veya yonetim kurulu kararmin
milli egitim miidirliigliince onayli 6rnegi,
7 - 492 sayil1 Harglar Kanunu geregi
ruhsat harci yatirildigina dair onaylh belge,
8 - Ozel motorlu tasit siiriicii kursu
acacaklardan kurucu gercek kisi ise
kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu
temsilcisinin Gniversitelerin makine,
motor, otomotiv, mekatronik, otobus
kaptanligi, ulastirma ve trafik boiimii ve
benzeri lisans veya 0n lisans
programlarindan mezun olduguna dair
belge veya herhangi bir motorlu tasit
stiriicii kursunda en az ii¢ y1l egitim
personeli olarak calistigina dair belge,

9 - Ozel motorlu tastt siiriiciileri kursuna,
5580 sayil1 Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
28239 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim
Kurumlar1 Yo6netmeligi hiikiimleri
dogrultusunda “G” smifi sertifika harig¢
biri “B” simift sertifika olmak sartiyla en
az li¢ sertifika smifi 6gretim programina
ait kurucu veya kurucu temsilcisi adina
kayith arag teklifi,

10 - Gergek kisilerde kurucu, tiizel
kisilerde kurucu temsilcisi belirtilen
belgeler ile bagli bulundugu kaymakamlik
veya milli egitim miidiirliigiine miiracaat
eder

11 - Kurumun devir islemleri, yukarida
belirtilen belgelerin uygun gérulmesi
halinde (Degisik Ibare:RG-13/1/2017-
29947) herhangi bir inceleme raporu
diizenlenmeden kurum a¢ma izni ile is yeri
a¢cma ve ¢aligma ruhsati veren merciin izni
ile (Degisik ibare:RG-8/8/2015-29439) on
bes is giinii icinde yapilir.




Ozel Motorlu
Tasit Stiriiciileri
Kursunun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Istegiyle
Kapatilmasi

Ozel Motorlu Tastt Siiriiciileri kursu
kurucusu veya kurucu temsilcisi;
Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli
egitim mudiirligline, egitim personeli ve
diger personel ile kursiyerlere en az g ay
once yazili olarak bildirmek sartiyla
muracaatta bulunur.

3 Gin

Ozel Motorlu
Tasit Siirtictileri
Kurslarinin Isim
Degisikligi

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri kursu
kurucusu veya kurucu temsilcisi;
Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli
egitim miidiirliigiine 1739 sayili Kanunda
belirtilen Tiirk milli egitiminin genel ve
0zel amaglari ile temel ilkeleri
dogrultusunda kurumun amacina, egitim
programina ve diizeyine uygun, belli bir
anlam tastyan Tiirkg¢e ad ile degisiklik
tabinde bulunur.

3 Gin

Ozel Motorlu
Tasit Stiriictileri

Kurslarinda
Kurum Nakli

Kurucu veya kurucu temsilcisi;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya
katlar1 icin ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢cin
de ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si,
2 - Kurum binasi1 kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim miidiirliiglince
onayl1 6rnegi; kurum binas1 kiralik ise
(Milga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)
tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi
itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sOzlesmesinin ash veya milli egitim
miidiirliiglince onayl 6rnegi,

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve
sehircilik il miidiirliikkleri, yapmin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
bélumlerince diizenlenen teknik rapor
(Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi
devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir.
Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yonetmelige gore yap1
denetim firmalar1 denetiminde 6zel
Ogretim kurumu olarak yapilmis ve yap1
ingaat ruhsat1 bulunan binalardan saglam
ve dayanikli olduguna iliskin belge
istenmez,

4 - Kurum acilacak binanin ve cevresinin

3 Gln




saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il
veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen
rapor,

5 - Kurum agilacak binada yangina kars1
ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin
alindigma iligkin itfaiye miidiirliigiince
diizenlenen rapor,

6 - Mevcut binadaki arag ve gereci yeni
binaya tastyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagma iliskin Kurucu veya
kurucu temsilcisi yazili beyani ile birlikte
kaymakamlik veya bagli bulundugu milli
egitim miidiirliigline miiracaatta bulunur.

Ozel Motorlu
Tasit Siirtictileri
Kurslarinda
Kurumlarin
Doniistimii

1 -Form dilekge (EK-1),

2 - Binanm kurum agilacak kat veya
katlar1 i¢in ayr1 ayr1, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢cin
de ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ve CD’si ,
3 - Motorlu tasit siiriiciileri kurslar1
uygulayacaklar1 6gretim programinin
onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu
kararinin tarih ve sayisi,

4 - Yonetici calisma izin teklifi ve kurum
Ogretime baslamadan 6nce nitelikleri de
belirtilen gerekli tiim personele iliskin
calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani,

5 - Kurum binasi1 kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim miidiirliiglince
onayl1 6rnegi; kurum binas1 kiralik ise
(Milga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)
tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi
itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sOzlesmesinin asl veya milli egitim
miidiirliigiince onayli 6rnegi,

6 - 492 sayili Harglar Kanunu geregi
ruhsat harci yatirildigina dair onayl belge,
7 - Ozel motorlu tasit siiriictl Kursu
doniisiim talebinde bulunan kurucu gergek
kisi ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise
kurucu temsilcisinin tniversitelerin
makine, motor, otomotiv, mekatronik,
otobiis kaptanligi, ulastirma ve trafik
bélumi ve benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair
belge veya herhangi bir motorlu tasit
stiricti kursunda en az ii¢ y1l egitim
personeli olarak calistigina dair belge,

8 - Ozel motorlu tastt siiriiciileri kursuna,
5580 sayil1 Kanun ve 20/3/2012 tarihli ve
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28239 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim
Kurumlar1 Yonetmeligi hiikkiimleri
dogrultusunda “G” smifi sertifika harig
biri “B” simifi sertifika olmak sartiyla en
az u¢ sertifika sinifi 6gretim programina
ait kurucu veya kurucu temsilcisi adina
kayitl arag teklifi,

9 - Ozel Motorlu Tastt Siiriiciileri kursu
kurucusu veya kurucu temsilcisi;
Kaymakamlik veya bagli bulundugu milli
egitim midiirligiine, egitim personeli ve
diger personel ile kursiyerlere en az ii¢ ay
once yazili olarak bildirmek sartiyla
muracaatta bulunur.

Ozel Motorlu
Tasit Siirtictileri
Kurslarmin
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan
Degisikligi

Kurucu veya kurucu temsilcisi kuruma
bina, blok veya kat ilavesi yapmak
suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda
degisiklik yapmak i¢in;

1 - Binanin kurum agilacak kat veya
katlar1 icin ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim
ve rehabilitasyon merkezi olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢cin
de ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plan1 ve CD’si,
2 - Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim miidiirliiglince
onayl1 6rnegi; kurum binasi kiralik ise
(Milga ibare:RG-3/7/2016-29761) (...)
tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi
itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sO0zlesmesinin ash veya milli egitim
miidiirliiglince onayl 6rnegi,

3 - Kurum acilacak binanim saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve
sehircilik il miidiirliikkleri, yapmnin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
bélumlerince dizenlenen teknik rapor
(Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi
devam eden SIM ve ITB belgeleri istenir.
Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem
Bolgelerinde Yapilacak Binalar
Hakkindaki Yonetmelige gore yap1
denetim firmalar1 denetiminde 6zel
ogretim kurumu olarak yapilmis ve yap1
ingaat ruhsat1 bulunan binalardan saglam
ve dayanikli olduguna iliskin belge
istenmez,

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il

3 Gln




veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen

rapor,
5 - Kurum agilacak binada yangina kars1
ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin
alindigma iligkin itfaiye miidiirliigiince
diizenlenen rapor ile birlikte kaymakamlik
veya bagli bulundugu milli egitim
miidiirliigiine miracaatta bulunur.

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu

Ozel Motorlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini
Tasit Stirticlileri | ya da tamamin1 gegici olarak devrettigine
Kurslarinda iligkin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
Kurucu karari, gercek kisiliklerde noter onayl 3 Gln
Yetkilerinin sOzlesme belgesi
Gegici Olarak 2 - Gegici yetki devri ile gorevilendirilen
Devri kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli

sicil beyani

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait

genel kurul veya yonetim kurulu karari,

2 - 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk

Ceza Kanununun 53 tinci maddesinde

belirtilen siireler ge¢mis olsa bile; kasten

islenen bir sucgtan dolay1 bir y1l veya daha

fazla stireyle hapis cezasina ya da affa

ugramis olsa bile devletin giivenligine

kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu

diizenin isleyisine kars1 suclar, milli

savunmaya kars1 suglar, devlet sirlarina

kars1 suclar ve casusluk, zimmet, irtikap,

riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,

guveni kétuye kullanma, hileli iflas,
Ozel Motorlu ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina
Tasit Stirticlileri | fesat karistirma, sugtan kaynaklanan mal
Kurslarmnm varlig1 degerlerini aklama veya kacakg¢ilik "

. < 3 Gln

Kurucu ve ayn1 Kanunun Cinsel Dokunulmazhiga
Temsilcisi Kars1 Suglar baslikl Ikinci Kisminm
Degisikligi Altinc1 Boliimiinde diizenlenen

maddelerde yer alan suclardan mahkim
edilmemis olduguna dair yeni kurucu
temsilcisine ait yazili beyani,

3 - Kurucu temsilcisinin tiniversitelerin
makine, motor, otomotiv, mekatronik,
otobiis kaptanligi, ulastirma ve trafik
bélumi ve benzeri lisans veya 6n lisans
programlarindan mezun olduguna dair
belge veya herhangi bir motorlu tagit
stiricti kursunda en az ii¢ y1l egitim
personeli olarak calistigina dair belge ile
birlikte kaymakamlik veya bagh
bulundugu milli egitim miidiirliigline
muracaatta bulunur.




10

Ozel Motorlu
Tasit Stiriiciileri
Kurslarinda Zayi
Edilen Ve
Yipranan
Sertifikalarin
Degistirilmesi

Diizenlendigi tarihten itibaren iki y1l
icinde zayi edilen veya yipranmis olan
sertifikanin sahibine, dilek¢eyle miiracaati
tizerine sertifika aldigma dair kurs
miidiirliigiince diizenlenen ve milli egitim
miidiirliigiince onayl bir belge verilir.

3 Gin

11

Ozel Motorlu
Tasit Siirtictileri
Kurslarinda
Program Ilavesi
Yapma

Kurumuna program ilavesi yaptirmak
isteyen kurucu veya kurucu temsilcisi;

1 - Dilekge

2 - Kurumun son yerlesimini gdsteren 3
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plan1 ve CD's1

3 - Ilave edilecek dgretim programinin
onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu
kararinin tarih ve sayis1

4 - Tlave edilecek program ile programin
onaylandig1 Talim Terbiye Kurulu Karar1
5 - [lave edilmek istenilen Programa ait
arag ve gereg listesi,

<

6 - Gorevlendirilecek egitim personeline
iligkin ¢aligma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
ile birlikte kaymakamlik veya baglh
bulundugu milli egitim miidiirliigiine
muracaatta bulunur.

3 Giln

12

Ozel Motorlu
Tagit SUruclleri
Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmast

Kurucu veya kurucu temsilcisinin atama
teklif yazisi ile birlikte;

1 - Is sozlesmesi

Gorevlendirilecek kurum midurune ait
26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza
Kanununun 53 Gncl maddesinde belirtilen
stireler gecmis olsa bile; kasten islenen bir
suctan dolay1 bir y1l veya daha fazla
stireyle hapis cezasina ya da affa ugrams
olsa bile devletin giivenligine kars1 suclar,
Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine
kars1 suglar, milli savunmaya kars1 suglar,
devlet sirlarma kars1 suclar ve casusluk,
zimmet, irtikdp, riisvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karistirma, edimin ifasia fesat karistirma,
sugtan kaynaklanan mal varlig1 degerlerini
aklama veya kagak¢ilik ve ayn1 Kanunun
Cinsel Dokunulmazliga Kars1 Suglar
baslikl Ikinci Kismmim Altmei
Bolimunde duzenlenen maddelerde yer
alan su¢lardan mahkiim edilmemis
olduguna dair yazili beyani,

3 - Diploma (En az lisans mezunu olacak)
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4 - SSK ise giris bildirgesi

5 - Kimlik Fotokopisi,

6 - Trafik Tescil Sube Miidiirliiklerinden
Sdricu Belgesi Detay Bilgisi belgesi
Istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninmn
doldurulmasi, alkollii olarak arag
kullanilmas1 veya hiz sinirinin agilmasi
gibi kural ihlalleri nedeniyle siriici
belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken surtcu
belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)

13

Ozel Motorlu
Tasit Siirticiileri
Kurslarinda
Gdrevlendirilecek
Egitim
Personelinin
Ozellikleri

1 - Egitim personelinin
gorevlendirilmesinde en az yuksekokul
mezunu olmak tlizere asagidaki sartlar
aranir:

a)Kurum Mudir Lisans mezunu olmak,
b) Ik yardim dersi i¢in, Ilk Yardim
Yoénetmeligi kapsaminda alinmus “Ilk
Yardmm Egitmeni Sertifikas1” sahibi
olmak,

c) Trafik ve cevre dersi (Ek ibare:RG-
5/12/2015- 29553) ile trafik adab1 dersi
icin en az ¢ yillik siirticii belgesi sahibi
olmak sartiyla,

1) Universitelerin trafik ve cevre bilgisi ile
ilgili alanlarindan mezun olmak,

2) Bakanlik veya milli egitim
miidiirliklerince verilmis “Trafik ve Cevre
Ogreticiligi Belgesi” sahibi olmak, gerekir.
¢) Arag teknigi dersi igin;

1) Universitelerin otomotiv bolumleri
lisans veya 6n lisans mezunu olmak,

2) Bakanlik veya milli egitim
miidiirliikklerince verilmis “Ara¢ Teknigi
Ogreticiligi Belgesi” veya “Direksiyon
Egitimi Ogreticiligi Belgesi” sahibi olmak,
gerekir.

d) Direksiyon egitimi dersi i¢in;
1)Universitelerin direksiyon egitimi ile
ilgili alanlarindan 6n lisans veya lisans
mezunu olup dgreticilik yapacagi smiftan
sriicu belgesi sahibi olmak,

2) Yiiksekokul mezunu olup 6greticilik
yapacagi siiftan en az ti¢ yillik siiriicii
belgesi sahibi olmalar1 kosuluyla Bakanlk
veya milll egitim miidiirliiklerince verilmis
“Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Belgesine
sahip bulunmak

3)is sozlesmesi

e) Trafik Tescil Sube Miidiirliiklerinden
Sirucl Belgesi Detay Bilgisi belgesi
[stenir. (Kursta, yiiz ceza puanmin
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doldurulmasi, alkollii olarak arag
kullanilmas1 veya hiz sinirinin agilmasi
gibi kural ihlalleri nedeniyle strcl
belgesi geri alinanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken strticu
belgesi geri alinanlarin da gérevine son
verilir.)

14

Ozel Motorlu
Tasit Siirtictileri
Kurslarinda
Egitim Personeli
Gdrevlendirilmesi

1 - Is sézlesmesi,

2 - Gorevlendirilecek Personele ait
26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza
Kanununun 53 Gncl maddesinde belirtilen
stireler gecmis olsa bile; kasten islenen bir
suctan dolay1 bir yi1l veya daha fazla
stireyle hapis cezasina ya da affa ugramis
olsa bile devletin giivenligine kars1 suglar,
Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine
kars1 suclar, milli savunmaya karsi suglar,
devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk,
zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karistirma, edimin ifasma fesat karistirma,
suctan kaynaklanan mal varlig1 degerlerini
aklama veya kagakcilik ve ayn1 Kanunun
Cinsel Dokunulmazliga Kars1 Suglar
baslikli Tkinci Kismmin Altmnei
Béliminde diizenlenen maddelerde yer
alan suclardan mahkim edilmemis
olduguna dair yazili beyani,

3 - ik defa gdrev alacaklar harig, hizmet
simifinda daha 6nce yaptig1 gorevleri
gosterir hizmet belgesi,

4 - Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak
calismis olanlardan en son gorev yerinden
ayriligin1 gosterir belge,

5 - Diploma veya diploma yerine gegen
belgenin ash veya milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi,Sertifikanin

aslt veya milli egitim miidiirliigiince onayl

Ornegi
6 - SSK Girisi

7 - Trafik Tescil Sube Muddrliklerinden
Surlcu Belgesi Detay Bilgisi belgesi
Istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninmn
doldurulmasi, alkollii olarak arag
kullanilmas1 veya hiz sinirinin agilmasi
gibi kural ihlalleri nedeniyle stricu
belgesi geri almanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken stiriic
belgesi geri almanlarin da gorevine son
verilir.)
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Ozel Motorlu
Tasit Siirtictileri
Kurslarinda Ders
Saat Ucretli
Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

1 - Is sézlesmesi,

2 - Gorevlendirilecek Personele ait
26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza
Kanununun 53 Gncl maddesinde belirtilen
stireler gegmis olsa bile; kasten iglenen bir
suctan dolay1 bir y1l veya daha fazla
stireyle hapis cezasina ya da affa ugramis
olsa bile devletin giivenligine kars1 suclar,
Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine
kars1 suglar, milli savunmaya karsi suglar,
devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk,
zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat
karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
suctan kaynaklanan mal varlig1 degerlerini
aklama veya kagakcilik ve ayn1 Kanunun
Cinsel Dokunulmazliga Kars1 Suglar
baslikli Ikinci Kismmm Altmci
Béliminde diizenlenen maddelerde yer
alan su¢lardan mahkim edilmemis
olduguna dair yazili beyani,

3 - Calismakta oldugu kurumca verilecek,
girdigi ders saati sayisin1 da gosterir
muvafakat belgesi,

4 - {lk defa gorev alacaklar harig, hizmet
smifinda daha 6nce yaptig1 gorevleri
gosterir hizmet belgesi,

5 - Daha once resmi veya 6zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak
calismis olanlardan en son gorev yerinden
ayrilisini gosterir belge,

6 - Diploma veya diploma yerine gecen
belgenin asli veya milli egitim
miidiirliiglince onayl 6rnegi,

7 - Sertifikanimn asli veya milli egitim
miidiirliigiince onayl 6rnegi,

8 - SSK Girisi

9 - Trafik Tescil Sube Miidiirliiklerinden
Sirlcu Belgesi Detay Bilgisi belgesi
Istenir. (Kursta, yiiz ceza puaninmn
doldurulmasi, alkollii olarak arag
kullanilmas1 veya hiz sinirinin agilmasi
gibi kural ihlalleri nedeniyle surdicl
belgesi geri almanlara egitim personeli
olarak gorev verilmez, gorevli iken sirtci
belgesi geri almanlarin da gorevine son
verilir.)
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Ozel Motorlu
Tasit Stiriictileri
Kurslarinda
Grup-Dénem

1 - Donemler her aym ilk on giinii i¢inde
kurslarca belirlenen tarihlerde baslatilir.
Bir dénemde kurs kontenjanin1 agmamak
sartiyla ii¢ farkli tarihte grup acilabilir. Her

Her aym 1. ve 10.
giinleri arast




Agma Islemleri

donemin teorik ve direksiyon egitimi
dersleri 60 giin iginde tamamlanir.

2 - (Degisik:RG-5/12/2015-29553) Bir
donemde kurs kontenjanini gegmemek
sartiyla bir direksiyon egitim ve smav
aract i¢in en fazla 12 kursiyerin kursa
kayd1 yapilir.

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGITIM VE REHABILITASYON

MERKEZLERI

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi A¢cma

1 - Adli sicil beyani

2 - Kurucu tiizel kisi ise kurulus amaglari
icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve
ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldig1 ve tiizel
kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret
Sicili Gazetesinde yayimlanmig ana
sOzlesme, tiizlik ya da vakif senedinin ve
varsa degisikliklerinin 6rnegi.

3 - Kurucu temsilcisinin; kurumu ag¢ina,
kapatma, devretme ve benzeri islemleri
yiiriitme yetkisine sahip oldugunun da
belirtildigi yonetim kurulu kararinin milli
egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi. (Tiizel
kisilerde)

4 - Binanin saglam ve dayanikli olduguna
iligkin teknik rapor.

5 - Binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iligkin rapor.

6 - Binada yangina kars1 gerekli
onlemlerin alindigina iliskin itfaiye
miidiirliigiinden alinan rapor.

7 - Dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
kagitlara ¢izilmis yerlesim plani.

8 - Resmi benzeri olmayan 6gretim
programu ve haftalik ders ¢izelgesi
uygulayacak kurumlar i¢in: Bakanlikca
onaylanmak iizere §gretim programi ve
haftalik ders ¢izelgesi CD si. (3 Takim).

9 - Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum
Ogretime baslamadan dnce niteliklerini de
belirtilen gerekli tiim personele iligkin
caligma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyanu.

10 - Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu
senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise
binanm tapu senedi 6rnegi ile basvuru

3 Gln




tarihi itibariyle okullarda dgretim siiresi
kadar, diger kurumlarda en az bir yillik
kira sdzlesmesi ash veya milli egitim
midirligiince onayli 6rnegi.

11 - Yabanci uyruklular tarafindan
acilacak milletlerarasi kurumlar i¢in
Bakanlar Kurulu Karar.

12 - Kurucu gergek kisi veya kurucu
temsilcisinin fotografi.

13 - Vergi levhasinim fotokopisi.

14 - Kurucu gergek kisi ise kurucunun,
kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin
O0grenim belgesi ve hizmet cetveli.

15 - 6zel 6gretim kurumu acacaklar i¢in
bagvuru formu(EK-1)

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin
Program Ilavesi
veya Iptali

1 - Dilekge

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plan1 ve CD'si

3 - Okullar digindaki kurumlara ilave
edilecek dgretim programinin onaylandigi
Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve
sayisl,

4 - Gorevlendirilecek egitim personeline
iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
ile valilige basvurur.

3 Gin

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin {sim
Degisikligi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2 - Asagida sayilan nitelikleri tasimasi
gerekir.
a) Kurumlara, 1739 sayili Kanunda
belirtilen Tiirk Milli Egitiminin genel
ve Ozel amaglari ile temel ilkeleri
dogrultusunda kurumun amacina,
egitim programina ve diizeyine uygun,
belli bir anlam tastyan, Tiirk¢e ad
verilir.
b) Kurumlara kita, iilke, millet,
yabanci kurum ve kurulus adlar1
verilemez.

3 Gln

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinin
Devredilmesi

1 - Yeni kurucu gergek kisi ise kurucuya,
tiizel kisi ise kurucu temsilcisine ait Ozel
Ogretim Kurumlar1 Y dnetmeliginin 5 inci
maddesinde sayilan belgeler,

2 - Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sOzlesmeleri,

3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gercek

3 Gln




kisi veya tiizel kisilik tarafindan
tistlenildigini gdsterir noterlikce
dlzenlenen devir senedi,

4 - Kurum binasi1 kurucuya ait ise tapu
senedinin millf egitim miidiirliigiince
onayl1 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu
senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle
okullarda 6gretim siiresi kadar, diger
kurumlarda da en az bir yillik kira
sozlesmesinin ash veya milli egitim
midirligiince onayli 6rnegi,

5 - Bir arada bulunan kurumlardan
herhangi birinin devrinde, her kurumun
Genel Muddrlikce belirlenerek internet
sayfasinda yayinlanan standartlarda
belirtilen bdliimlerin tamaminin
bulundugunu, ikiden fazla bir arada
bulunan kurumlarin devrinde ise devri
yapilmayan kurumlarin bir arada faaliyette
bulunma sartlarii tasidigini gosterir
yerlesim plani tamamlanarak valilige
muracaat edilir.

Kurucusu tiizel kisilik olan kurumlarda
kurucu temsilcisi degisikligi;
1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait

Ozel Egitim ve o
Rehabilitasyon genel kurul veya yonetim kurulu
Merkezinde karary, e .
Kurucu 2 - Kurucu temsﬂmsmm kgrumu acma, 3 Gin
Temsilcisi k?pfltma, devg ve ben;erl islemleri
Degisikligi yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi genel kurul veya yonetim
kurulu kararmin milli egitim
miidiirligiince onayli 6rnegi.
1 - Kurucu veya kurucu temsilcisi,
kurumunu bagska bir binaya nakledecegini
ve mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni
binaya tasityacagina ve eksik ara¢ ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili
beyani
2 - Binanm kurum agilacak kat veya katlar1
Ozel Egitim ve icin ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim ve
Rehabilitasyon rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak )
Merkezinin binalarm ayrica bahgeleri igin de ii¢ adet 3 Gin
Kurum Nakli 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara

¢izilmis yerlesim plant ve CD’si

3 - Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu
senedinin millf egitim miidiirliigiince
onayl1 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu
senedi O6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle
okullarda dgretim siiresi kadar, diger
kurumlarda da en az bir yillik kira
sozlesmesinin ashi veya milli egitim




midirligiince onayli 6rnegi

4 - Kurum agilacak binanimn saglam ve
dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve
sehircilik il miidiirlikleri, yapinm proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
bolimlerince diizenlenen teknik rapor
(Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miithendisinin gegerliligi
devam eden SIM ve ITB belgeleri

5 - Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il
veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen
rapor.

6 - Kurum agilacak binada yangina kars1
ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin
alindigna iliskin itfaiye miidiirligilince
diizenlenen rapor.

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin
Yerlesim Plan1 ve
Kontenjan
Degisikligi Istegi

1 - 1-Binanm kurum acilacak kat veya
katlar1 i¢in ayr1 ayr1, okul ve 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezi olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri i¢in de ii¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara
¢izilmis yerlesim plani ve CD’si

2 - Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu
senedinin milli egitim miidiirliiglince
onayl1 6rnegi; kurum binasi kiralik ise tapu
senedi 0rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle
okullarda 6gretim siiresi kadar, diger
kurumlarda da en az bir yillik kira
sozlesmesinin ash veya milli egitim
miidiirliglince onayli 6rnegi

3 - Kurum acilacak binanm saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve
sehircilik il miidiirliikkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje
biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
bélumlerince diizenlenen teknik rapor
(Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi
devam eden SIM ve ITB belgeleri

4 - Kurum agilacak binanimn ve ¢gevresinin
saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il
veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen
rapor.

5 - Kurum agilacak binada yangina kars1
ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin
alindigma iligkin itfaiye miidiirliigiince
duzenlenen rapor.

3 Gln

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1 - TC kimlik fotokopisi

10 Gin




Merkezlerinde
Gorevlendirilecek
Ogretmen/
Uzman Ogretici/

2 - Is sdzlesmesi

3 - Adli sicil kaydinmn bulunmadigina dair
yazili beyan

4 - Diploma veya onayl1 6rnegi, formasyon

Usta belgesi

Ogreticilerinin 5 - SSK Girisi

Atama 6 - FETO/PDY taahhiitnamesi

Tekliflerinin 7 - Yonetmelikte belirtilen sure kadar

Yapilmasi Ogretmen /uzman Ogretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

Ozel Egitimve |+~ 1 C Kimlikno

Rehabilitasyon
Merkezlerinde

2 - Is sozlesmesi
3 - Yazili adli sicil beyani
4 - Diploma

9 $g:]i\{i|§?dmlecek 5- Yt')netmel@k'te belirtilgn ogretmen 10Gun
e L /uzman 6gretici belgeleri
Tekliflerinin .
Yapilmasi 6 - SSK Girisi " .
7 - FETO/PDY taahhitnamesi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
10 Kurucu/Kurucu | 2 - Tiim personel ile 6grencilere ve 3 Gln
Temsilcisi kursiyerlere duyuru yazisi
Istegiyle
Kapatilmasi
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL HiZMET iCi EGiTiM MERKEZLERIi
SIRA| HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN
NO ADI BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1 - Basvuru formu
2 - Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait
yazili adli sicil beyani
3 - Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif
senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu
" . . .| karar1
Ozel Hizmet Igi .
1 Egitim Merkezi 5 - Yerlesim plan1 4 adet 3.Gin

Acma

6 - Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin
taahhutname

7 - Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi

8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen
teklifleri

9 - Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi
ornegi

10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakk1 s6zlesmesi




1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir
sOzlesmesi

3 - Yazili adli sicil beyani

4 - Kira sozlesmesi asli ya da noter tasdikli
ornegi

5 - Tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana

Og.el. HizmetIel | 571esmesi, tiiziik ya da vakif senedi
Efitim 6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi 3 Gin
I\/Ierkez_lerlnl_n yonetim kurulu karar1
Devredilmesi 7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair
yazil1 beyan
8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen
teklifleri
9 - Gerekli tiim personele ¢aligma izin
teklifi yapilacagina dair taahhiitname
) , . .| 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Og‘el' HizmetIeli |5 Ryhsatname rnegi
Egitim 3 - Ortaklar kurulu karar1
Merkezlerinin 4 - Tiim personele duyuru yazisi .
Kurucu/Kurueu | 5 . Midir, 3gretmen istifa dilekgeleri 3 Giin
TerrI?'IC'S' 6 - Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigmna
Istegiyle iliskin yaz1
Kapatilmasi
, . . .| 1 - Kurucu temsilcisinin dilekcesi
g?ie':linflllzmet et 2 - Ortaklar Kurulu karar1
Mgerkezlerinin 3 - Dergi ismi kullanilacak ise dergi 3 Gln
isim Degisikligi ornegi, mark'a'h isim kullamla}'caksa mgrka
tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi
Ozel Hizmet I¢i |1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Egitim 2 - Kira sozlesmesi veya tapu 0rnegi .
Merkezlerinde |3 - Yerlesim plani 3 GUn
Kurum Nakli
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
doniistiirmesine iliskin yazi
; . . .| 2 - Kurum bilgileri 6rnegi
O??l‘ HizmetIel | 3. Gzel hizmet ici egitim merkezleri
Egitim kismina 6grenci kaydi olmadigma dair 5
Merkezlerinde yazi 3 Giin
Kurumlarm 4 - Miidiir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
Dontistimi 5 - Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum
acmada istenilen belgeler
Ozel Hizmet I¢i | 1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir 3 Giin
Egitim ayrmtili kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi




Merkezlerinde
Yerlesim Plan1 ve

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

Kontenjan plant
Degisikligi Istegi |3 - Bir adet eski yerlesim plan
4 - Ruhsatname 0rnegi
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu
Ozel Hizmet ici nedenle gorev ve ygtkilerinin bir klsr.n1.n1
Egitim ya dg tamamini gegici olarak Qevrettlglne
Merkezlerinde iligkin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
karari, gercek kisiliklerde noter onayl .
8 Kurucu ) . 3 Gin
Yetkilerinin sozlegme bel.ge.s b
Gegici Olarak 2 - Kurum bllg_llerl ornegi N
Devri 3 - Gegici yetki devri ile gorevilendirilen
kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli
sicil beyani
g ?ftliglzmet 16111 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin
I\/Igerkezlerinde kurucu temsilcisinin dilekgesi
9 Kurucu 2 - Yén_etim kurulu karar1 3 Gln
Temsilcisi 3‘-'Yen| kurucu temsilcisine ait yazili adli
Degisikligi sicil beyani
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
" . . .| 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4
ggilirillzmet et adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
10 Merkezlerinde plant . . 3 Gln
Program flavesi 3 - llave eiillecek program ile programin
Yapma onaylandig1 Talim Terbiye Kurulu Karar1
4 - Bolum ve arag-gerec listesi
5 - Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri
1 - TC kimlik no
Ozel Hizmet Ici | 2 - Is s6zlesmesi
Egitim 3 - Yazil adli sicil beyant
Merkezlerinde 4 - Saglik raporu
11 Gorevlendirilecek | 5 - Diploma 3 Gin
Y 6netici 6 - Adayliginin kalktigini1 gosterir belge
Tekliflerinin 7 - Iki y1l 6gretmen /uzman gretici olarak
Yapilmasi calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Hizmet Ig¢i
Egitim L
Merkezlerinde % }I’C .k';n"k no
Gorevlendirilecek y S02Ie3mEst.
C. 3 - Yazili adli sicil beyani .
12 Aday Egitim 4 - Saghk raporu 3 Gun
Personeli Atama 5 - Diploma
Tekliflerinin 6-K Kkamlik eecici ise basl I
Yapilmas: aymakamlik gecici ise baglama oluru
13 Ozel Hizmet i¢i |1 - TC kimlik no 3 Gin




Egitim 2 - Is sdzlesmesi
Merkezlerinde 3 - Yazili adli sicil beyant
Adaylig1 4 - Diploma
Kaldirilan 5 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
Ogretmen/Uzman | kurumunda gérev yapanlardan en son
Ogretici/ Usta gorev yaptig1 yerden ayrilma onaylar1
Ogreticilerinin 6 - SSK Girisi
Atama
Tekliflerinin
Yapilmast
INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) BOLUMU
. . HIZMETIN
SIRATHIZMETIN | B\ oy URUDA iSTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI . .
SURESI
1 - Dilekge
2 - Dogum Oncesi ve sonrasi izin onay1
1 Ayliksiz Izin | 3 - Dogum Raporu 15 Giin
(Dogum) 4 - Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (is
gbérmezlik) kagidi
5 - Izin takip ve kontrol kart1
Ayliksiz izin |1 - Dilekge iy
2 |(Askerlik) |2 - Askerlik sevk belgesi 15 Glin
Ayliksiz izin
(5 Yillin 1 - Dilekge .
3 dolduran 2 - Hizmet Belgesi 15 Gln
personel)
1 - Emeklilik Belgesi (3 Dolu)
2 - Niifus Ciizdan Ornegi (3 Ad.)
Emeklilik 3 - Askerlik Bor¢lanmasina Ait Dokiimanli
4 Mdiracaat Liste (2 Ad.) 15 Giin
icin istenen | 4 - Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)
belgeler 5 - Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)
6 - En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2 Ad.)
7 - Dilekce
1 - Teblig-Tebellig Belgesi (3 Adet)
- 2 - Ilisik Kesme yazis1 (3 Adet)
iEhmiik"“k 3 - Vesikalik Fotograf (4 Adet)
; 4 - Emeklilik Onaymndan ayni ebatta tasdikli (2 .
5 kesmede Adet) 1 Gin
Ibs(:fn:lgr 5 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapal zarf
g icinde 1 Adet)
6 - Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)
6 P?rso‘nel 1 - Talep Bagvuru formu 15 Giin
Kimlik Kart1 | 2 - Fotograf




3 - Dilekge

Adaylik Is 1 - Uygulamali Egitim Degerlendirme Belgesi .
7 : ) < 30 Giin
ve Islemleri |2 - Sicil Raporu
1 - Dilekge
Hizmet 2 - Askerlik Terhis belgesi
8 Birlestirme |3 - Diploma (Ise Ilk Giriste) 15 Giin
Isleri 4 - SGK ve Bagkur hizmet dokiimii ( ay-gin-yil
belirtilir sekilde olacak)
i 1 - Dilekge
g [bak 5. Askerlik Terhis belgesi 15 Giin
Islemleri .
3 - Diploma
1 - Dilekge
Askerlik g : g:;’l‘;f;fe“’e"
10 ﬁ;‘;leri 4 - Askerlik durum belgesi 1 Giin
7 5 - Niifus Ciizdani Ornegi (Fotokopi Onayl)
6 - Ek—A Belgesi
1 - Form Dilekge (Sosyal Glvenlik Kurumuna
. hitaben)
11 nge{;ﬁinm 2 - Niifus Ciizdan sureti 15 Giin
¢ 3 - Ogrenim Belgesi
4 - Terhis Belgesi
Mal 1 - Mal Bildirim Formu "
12 IBidirim |2 - Mal Bildirim Teslim Listesi 1 Gln
13 |intibak 1 - Dilekge 15 Gin
2 - Ogrenim Belgesi
1 - Dilekce
14 Kesenek 2 - Hizmet Birlestirme Belgesi 15 Giin
Pasaport 1 - Matbu Dilekge
15 Islemleri 2 - Emekli Tanitim Kart1 Fotokopisi 1 Gin
(Emekli) 3 - Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
16
Pasaport 1 - Pasaport Talep Formu
Islemleri 2 - Onayl Niifus Cilizdan Fotokopisi 1 Gin
(Calisan) 3 - Biyometrik Fotograf

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HIZMETLERI BOLUMU




HiZMETIN

S|I\|ROA HIZXID]EiTIN BASVUé{éJI?éAEILSI"EFF];ZNILEN TAMAMLANMA
SURESI
Gérevlendirmeler | 1 - Dilekge
(Ek Ders Ucreti | 2 - Mezuniyet Belgesi
Karsiligi 3 - Adli Sicil Beyant
1 Ogretmen 4 - Saglik raporu 3 Giin
Gorevlendirme |5 - Niifus Ciizdan1 Ornegi
Bagvuru 6 - Fotograf
Islemleri) 7 - Kpss Sonug Belgesi
iS SAGLIGI VE GUVENLIiGIi BUROSU
. . HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO ADI . .
SURESI
Is Kazasi - 5 N
1 Bildirimi Is Kazas1 Tutanagi 2 Gun
ISG Ise
2 Giris Ise Baslama Yazis1 1 Dakika
Egitimi
3 |15G Temel 30 Giin
Egitimi
4 ISG Kurul Olagan Ustii Toplant1 Yazis1 2 Gun
Toplantisi




